Arbeitsaufträge:

· Doppelte Wörter stören im Text. Word erkennt das und kennzeichnet sie als Fehler. 

· Markiere die Dopplungen mit einem Doppelklick der Maus und lösche  anschließend mit der Entf - Taste oder mit der Rückschritt - Taste. 


Es ist ist ist am Anfang Anfang nicht so so leicht, Texte Texte mit mit dem dem Computer Computer zu schreiben, doch doch nach nach und und nach gibt sich sich das von von selbst selbst.

Es gibt zwei Möglichkeiten ein Wort schnell zu markieren. 

· Du markierst es mit einem Doppelklick mit der Maus, 

· Du gehst zum Wortanfang, hältst die Strg -Taste und Shift-Taste fest und drückst die Cursor-Rechts-Taste.

Für Vielschreiber ist es geschickter, jeden jeden Wortanfang Wortanfang mit mit der der Tastenkombination Tastenkombination Strg+Cursor anzuspringen anzuspringen anzuspringen als ständig zur Maus Maus zu greifen, da da er er dann dann immer immer schnell von von Wort Wort zu Wort Wort springt springt springt. 

Letztlich ist es Geschmacksache Geschmacksache, ob man mit der Maus oder mit Tastenkombinationen Tastenkombinationen arbeitet arbeitet arbeitet.

Wenn Sie fertig fertig fertig sind, dann sollten Sie den Text noch einmal gut auf Fehler Fehler Fehler hin durchlesen durchlesen durchlesen und den Inhalt merken.
